UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HAI LOC Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/PA-UBND Hai Léc, ngay 18 thang 3 nam 2024
PE AN

Vi tri viéc 1am can b, cong chirc xa Hai Loc
Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia Pang wy, C4C
doan thé, HDPND-UBND xa Hai Loc

1.1. Khai quat diic diém tinh hinh

X4 Hai Loc 1a mot x& can ven bién thudc khu vuc déng br?mg bac b, thudc
huyén Hai hau, tinh Nam Dinh cch trung tdm huyén Hai Hau 7 km, nam phia
dong nam huyén Hai Hau, dién tich tu nhién 719,43 ha, dan s6 8053 nguoi,
2562 ho trong d6 dong bao theo dao thién chtia chiém 30,5% dan so. Nghé
nghi¢p chu yéu trong laa va nuoi trong thuy san.

Vé hanh chinh: Xa Hai Loc duoc tach tir xd Hung Pao, gom 3 thon hop
thanh (thon Phiuc Loc, thon Hai Nhuan, thon Xuan Quang) chia lam 11 x6m, tén
goi theo thir tu tr xom 1 dén xom 11.

Tinh hinh phat trién kinh té xa hoi: Nhan dan xa Hai Loc v6i ban chét can
cll va sang tao trong lao dong san xuat, vdi cac nganh nghé chu yéu nhu: Khai
thac, nuodi trong thuy hai san, thuong mai dich vu va tiéu thu cong nghiép.
Trong nhitng ndm qua tinh hinh kinh té - x4 hoi khong ngirng duogc phat trién.
Poi sdng nhan dan ngay cang 6n dinh, co so ha tang tiép tuc dugc dau tu nang
cip, an sinh x3 hoi ngay cang dugc lam tét. Qudc phong - An ninh dugc 6n
dinh git virng.

Vin hoa, ton giao: Nhan dan xa Hai Loc von co6 truyén théng van hoa,
luén doan két gan bo trong lao dong san xuat va trong dau tranh chdng giic
ngoai xam; xa Hai Loc ¢6 30,5% la dong bao theo dao Thién chua gido, phan
16n sinh hoat ton gido dugce tap trung & 01 nha tho x& va 03 nha tho ho 1é, co
ban nhan dan cac x6m c6 nhiing diém chung vé van hoa xa hdi, sinh hoat tén
gido, tin ngudng.

Pham vi hoat dong, nhiém wvu, quyén han cta Pang uy, cac td chirc doan thé
hoat dong theo dicu 1¢, quy dinh cia céc t6 chirc thudc hé¢ thong chinh tri Viét Nam.

Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan x& Hai Loc thyc hién theo Luat To
chtrc chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat stra doi, b6 sung mot s6 di€u cua
Luéat T6 chirc Chinh pht va Luat To chirc chinh quyén dia phuong nam 2019 va cac
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quy dinh cua phap luat lién quan. Can bg, cong chirc cap xa thude Uy ban nhan dan
xa Hai Loc chiu su chi daq, quan ly vé t6 chirc, bién oché va cong ta’w~ cﬁa} Uy ban
nhan dan huyén Hai Hau dong thoi chiu su chi dao, ki€m tra, huéng dan v€ chuyén
mon, nghiép vu cua co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén Hai Hau.

1.2. Co céu td chirc gom:

1.2.1. Bang uy xa Hai Loc :

- Bi thu Bang uy;

- Phé Bi thu Pang uy.

1.2.2. Céc t6 chirc doan thé xa Hai Loc :

- Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam;

- Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;

- HO1 Lién hi¢p Phu nir Viét Nam,;

- H61 Nong dan Viét Nam;

- Hoi Cyu chién binh Viét Nam,

1.2.3. HDND, UBND x& Hai Loc :

- Chu tich, Phé Chu tich HDND;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND.

- Cac chuc danh cong churc cap xd: Chi huy truéong Ban chi huy quan sy cip
xd; Van phong — thong ké; dia chinh — ndng nghiép — xay dung va mdi truong; Tai
chinh — ké toan; Tu phap — h tich; Van héa — xa hoi.

Uy ban nhan dan xa Hai Loc thuc hién chire nang tham muu, giap Uy ban
nhan dan huyén Hai Hau quan ly nha nudce vé nganh, linh vuc & dia phuong va thuc
hién mot s6 nhiém vu, quyén han theo sy iy quyén cta Uy ban nhan dan huyén Hai
Hau va theo quy dinh cta phap luat, gop phan bao dam su théng nhat quan 1y cua
nganh hodc linh vuc cong tac & dia phuong.

2. Nhirng yéu t6 tac dong

2.‘ 1. Pbi tuong chinh chiu tac dong }ién quan dén thuc hién chuc nang, nhiém
vy, quyén han cia Dang uy, cac doan thé, HDND-UBND xa Hai Loc 1a t6 chire,
doanh nghip va nguoi dan trén dia ban xa H:éli Loc. Boi1 tuwong tdc dong dén pharp
vi hoat dong giam sat, quan ly, chi dao, di€éu hanh cua Déng uy, cac doém’thé,
HDND-UBND xa Hai Ldc la rat rong, da dang, nén tinh chat hoat dong cling rat da
dang, phtre tap; két qua hoat dong cua Pang uy, cac doan thé, Hoi dong nhan dan

va Uy ban nhan dan x4 Hai Loc chiu tic dong rat 16n bai tinh chit, dic diém, muc
d6 phre tap va quy mo, pham vi, d6i twong quan 1y.

2.2. Quy md dan sd, cac x6m truc thudc Uy ban nhan dan x& Hai Loc va dau
moi quan 1y, diéu hanh cua cac can bd, cong chirc xa Hai Loc cang 1on thi khoi
lugng cong viéce ciia co quan Uy ban nhan dan xa Hai Loc cang nhiéu.



3

2.3. Muc do hién dai hoa cong sé, trang thi,é’t bi, phuong ti¢n lam viéc va ung
dung cong nghé thong tin ¢6 anh hudng 16n dén két qua, hi¢u qua cong viéc.

2.4. Ché do lam Viéq, cach thirc to chirc cong viéc cua co quan; su phé)i hop
cong tac vo1 cac co quan, td chire ¢o6 lién quan.

2.5. Tinh chét, dic diém, mac do phtc tap va quy mo, pham vi, ddi tuong
quan ly.

2.6. Thuc trang chét lugng, sb luong cong chirc ctia co quan, td chrre.

2.7. Yéu ciu vé hiéu qua, hi¢u luc quan Iy va chét luong cong viéc.

2.8. Nhiing yéu td dic thu cta huyén dén linh vuc hoat dong.

2.9. Mirc d6 phat trién kinh té - xa hoi cua xa Hai Loc

2.10. Bic diém lich str, van hda, x4 hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an
toan xa hoi.

3. Su can thiét xAy dung P& an vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh vi tri viéc 1am nham xéac dinh s6 luong bién ché gan vOi tung
vi tri viée lam dbi V01 can bg, cong churc xa Hai Loc lam co so dé cap co tharn
quyén bd sung ngudn nhin luc, bb tri bién ché can thiét, _phu hop voi co cau to
chitc, bd may ctia co quan, to chirc, dap ung duoc yéu cau nhiém vu duoc giao.
Trén co s& d6 thuc hién cong tac tuyén dung, b6 nhiém, dao tao, bdi dudng, bd tri
va su dung can by, cong chirc ¢6 du tiéu chuan dam duong céng viéc phu hop véi
vi tri viéc lam, ting budc nang cao chat lwong doi ngili can bg, cong chuc xa Hai
Loc

II. CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015.

2. Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

3. Luat SL':ra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T
chuc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019.

4. Luat sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

5. Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh
veé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

6. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chuc.

7. Nghj dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé
cg’m bo, chg chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon,
to dan pho.

8. Cong van s6 242-CV/BCSDP ngay 18/02/2022 cia Ban Céan sy Pang Bo
Noi vu vé két qua xay dung vi tri viée lam can bg, cong chire, vién chirc va can b9,
cong chuc cap xa.
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9. Quyét dinh s 763/QD-UBND ngay 23/01/2024 cua UBND huyén Hai
Hau vé viée giao sb lugng can bo, cong chirc cip xa nim 2024,

Phan 11
VI TRi VIEC LAM

I. DANH MUC VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc lam can by xa Hai Lic

1.1. Bi thu Dang uy

Lanh dao, chi dao vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Pang jbcf); cung tap
thé Bang uy, Ban Thuong vu Dang uy lanh dao toan dién doi voi h¢ thong chinh tri
O co sO trong viéc thuc hién duong 161, chu truong, chinh sach cia Pang, quy dinh
cua phap luat trén dia ban xa Hai Loc va thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chu tri chi dao viéc xﬁy dung quy ché 1am viée, nodi dung, ké hoach cong
tac nam, quy, thang cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy;

b) Phan cong cong viéc cac ty vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu;

¢) Chi dao viéc xay dung va phé duyét ké hoach coOng tac nam, quy, thang va
cac nhiém vy thuong xuyén cua cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu;

d) Kiém tra, d6n ddc, diéu phdi hoat dong cua cac ty vién Ban Chéap hanh,
Ban Thuong vu trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac;

d) Theo ddi, danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac cia timg uy vién Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu;

e) Truc tiép chi dao thuc hién cép nghi quyét, két l,uén cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu va cac chi thi, nghi quyét cua Pang, cta cap trén;

g) Ky cac vin ban theo quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong
vy

h) Pinh ky hoac dot xudt bao co tinh hinh hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu véi co quan DPang cap trén;

i) Chi dao viéc so két, tong két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang, tudn
theo quy dinh;

k) La dai dién ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Dang uy trong mdi quan
h¢ cong tac voi cac co quan ¢ cap xa va cap trén; uy quyén cong viéc cho Pho Bi
thu thue hién cac nhiém vu khi ving mit tai co quan theo quy ché 1am viéc;

1) Chiu trach nhiém vé viée sir dung tai chinh, tai san duogc cap cd tham
quyén giao cho Pang uy cap xa theo quy dinh;

m) Triéu tap va chu toa cac Hoi nghi, cudc hop dinh ky, dot XUAL;

n) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, ctia phap luat co6 lién quan va
co quan c6 tham quyén quan ly can bo.

1.2. Pho Bi thw Dang uy
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a) Thuc hién cac nhiém vu theo phin céng ciia Ban Chip hanh, Ban Thudng
vu va cua Bi thu Bang ty xa Hai Loc;

b) Gitp Bi thu Pang uy xa Hai Loc chi dao hoat dong cia Pang uy xa Hai
Loc trong pham vi duoc phan cong; ky cac vin ban khi dugc phan cong; giai quyét
cac cong viéc cua Pang uy xa Hai Loc khi dugc Bi thu Pang uy xa Hai Ldc uy
nhiém;

c¢) Chu tri hodc tham gia cac hoi nghi, cudc hop khi dugc Bi thu Pang uy
phan cong; triéu tap va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot xuét theo phan cong cua
Bi thu Pang ty cip xi hodc theo quy dinh tai quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu;

d) Truc tiép thue hién cac y kién chi dao khac cua Bi thu Dang uy hodc theo
quy dinh tai quy ché lam vi¢c ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cta phap luat c6 lién quan va
co quan c6 tham quyén quan 1y can bo.

1.3. Chii tich Hpi dong nhén din

Lanh dao, chi dao hoat dong ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan, cac Ban
ctia Hoi dong nhan dén xa Hai Loc. Thay mat Thuong tryc Hoi dong nhan dan x&
Hai Loc giit mdi lién hé véi Uy ban nhan dan, cac co quan nha nude, Ban Thuong
tryc Uy ban Mit tran To quoc Viet Nam, cac t6 chtrc thanh vién cua Mt tran T
Qudc Viét Nam cung cdp, cac to chic xi hoi khac va cong dan. Thuc hién céc
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phéap luat, quy ché 1am viéc cua Hoi dong
nhan dan va cac nhiém vu sau:

a) Chu tri xdy dung quy ché lam viéc, ndi dung, ké hoach cong tac hang nam,
quy, thang cuia Hoi ddng nhan dan xa Hai Loc;

b) Phan cong cong viéc trong Thuong truc Hoi dong nhan dan x& Hai Loc;

¢) Chi dao xay dung va phé duyét ké hoach cong tac nim, quy, thang cia
Thuong tryc Hoi dong nhéan dan va cac Ban cua Hoi dong nhéan dan x& Hai Loc ;

d) Kiém tra, don déc, diéu phéi hoat dong cua cac thanh vién Thuong truc
Hoi dong nhan dan x& Hai Loc trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac;

d) Theo doi, danh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
tung thanh vién Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa Hai Ldc;

e) Truc tiép chi dao viéc thyc hién cac nghi quyét, két luan cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan x& Hai Ldc va cac co quan nha nudc cap trén;

g) Ky cac van ban theo quy dinh va theo quy ché lam viéc ciia Hoi dong
nhan dan xa Hai Ldoc;

) Binh ky bao cao tinh hinh hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Thudng truc
Hoi dong nhan dan x& Hai Loc v6i cap trén;
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i) Chi dao so két, tong két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang theo quy
dinh;

k) La dai dién ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan x&
Hai Loc trong mdi quan hé cong tic véi cac co quan & x4 Hai Loc va cép trén; uy
nhiém Pho Chu tich Ho1 déng nhan dan xa Hai Loc thuc hién cac nhiém vu khi
vang mit tai co quan theo quy ché 1am viéc ctia Hoi dong nhan dan xa Hai Loc;

1) Chiu trach nhi¢m vé viéc st dung tai chinh, tai san duogc cép ¢6 thAm
quyén giao cho Hoi dong nhan dan xa Hai Loc theo quy dinh;

m) Tri¢u tap va chu toa cac ky hop, hoi nghi, cude hop dinh ky, dot XUAL;

n) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, ctia phap luat co6 lién quan va
co quan c6 tham quyén quan 1y can bo.

1.4. Phé Chii tich Hpi dong nhan din

a) Thuc hién cac nhiém vu theo phan cong ciia Thuong truc Hoi dong nhan
dan va ctaa Chu tich Hoi dong nhan dan x4 Hai Loc;

b) Gilp Chu tich Hoi dong nhan dan xa Hai Loc chi dao hoat dong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan va cac Ban cua Hoi dong nhan dan xd Hai Loc
trong pham vi dugc phan cong; ky cac van ban va giai quyét cong viéc ciia Thudng
truc HO1 dé)ng nhan dan khi dugc Chu tich Ho1 déng nhan dan uy nhiém,;

c¢) Chu tri hodc tham gia cac hoi nghi, cudc hop khi dugce Chu tich Ho1 déng
nhan dan phan cong; tridu tap va chil toa cac cudc hop dinh ky, dot xuat theo phan
cong cua Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 Hai Loc hodc theo quy dinh tai quy
ché lam viéc ctia Hoi dong nhan dan x4 Hai Loc;

d) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Dang, cua phap luét c6 lién quan va
co quan c6 thAm quyén quan 1y can bo.

1.5. Chii tich Uy ban nhén dén

a) Lanh dao va diéu hanh céng viéc cua Uy ban nhan dén, cic thanh vién Uy
ban nhan dan xa Hai Loc;

b) Lanh dao, chi dao thyc hién cac nhiém vu vé t6 chirc va bao dam vigc thi
hanh Hién phap, phap ludt, cac van ban cta co quan nha nudc cap trén, cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan x& Hai Loc; thuc hién cac nhiém vu vé quoc
phong, an ninh, bao dam trat tu, an toan xa hdi, dau tranh, phong, chong to1 pham
va cac hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6
chtrc thuc hién céc bién phdp bao v¢ tai san cia co quan, td chirc, bao ho tinh
mang, tu do, danh dy, nhan phém, tai san, cac quyén va loi ich hop phép khac cua
cong dan; thuc hién cac bién phap quan 1y dan cu trén dia ban xa Hai Loc theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Quan 1y va to chuc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam
vi€c va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luét;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao, xtr Iy vi pham phép luat, tiép cong dan theo
quy dinh cta phép luat;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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d) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc thuc hién nhiém
vu, quyén han trong pham vi thim quyén ctua Chu tich Uy ban nhan dan x& Hai
Loc;

e) Chi dao thyuc hién cac bién phap bao vé moéi truong, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
Hai Ldc theo quy dinh cua phép luat;

g) Thyc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nuéc cép trén phan cap,
uy quyén;

h) Cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, Luat Té chtrc chinh quyén
dia phuong, cua phép luat co6 lién quan va co quan c6 tham quyén quan 1y can bo.

1.6. Phé Chii tich Uy ban nhén dén

a) Tryc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban
nhan dan xa Hai Loc phén cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién
khai cong viéc theo linh vuye, dia ban; dugc su dung quyén han cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap x4 khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi duge Chu tich
Uy ban nhan dan x4 Hai Loc uy quyén;

b) Chiu trach nhiém ca nhan truéc Chu tich Uy ban nhan dan x& Hai Loc vé
linh vic cong tac duge giao va vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua minh;
cung Chu tich Uy ban nhan dan x4 Hai Loc va cac Uy vién Uy ban nhan dan x4 Hai
Loc chiu trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan x4 Hai Loc
truéc Dang uy, Hoi dong nhan dan x& Hai Loc va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan cip trén. D6i voi nhitng van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho
Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc phai bdo cao Chu tich Uy ban nhan déan x4
Hai Loc xem xét, quyét dinh;

c¢) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong vige cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop dé thong nhét cach giai quyét; néu van con y kién khéc nhau thi
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc Xem xét, quyéet dinh;

d) Cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién quan,
clia co quan c6 tham quyén quan ly can bd va theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa Hai Loc.

1.7. Chii tich Uy ban Miit trgn Té quéc Viét Nam

Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa Hai Loc chi dao va cung vdi
cac thanh vién cua Ban Thuong tryc Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam x& Hai
Loc thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tri€u tap va chu tri cac hoi nghi, cudc hop cua Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam xa Hai Loc;

b) T6 chirc thyc hién nghi quyét, chuong trinh pho1 hop va thong nhat hanh
dong hang nam, sau thang ctia Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam cap minh va cia


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
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Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cap trén; chu truong, chinh sach cua Dang, quy
dinh cta phap luat, nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban nhan
dan c6 lién quan dén nhiém vy, quyén han ctua Uy ban Mat trdn T6 quéc Viét Nam
xa Hai Loc;

¢) Thuong xuyén tap hop y kién, klen nghi ctia ctr tri va Nhan dan dé phan
anh, kién nghi v0i cap uy Bang, chinh quyén, Ban Thuong tryc Uy ban Mt tran T6
quoc Viét Nam cap trén;

d) Gop v, kién nghi voi cap uy Pang, chinh quyén cung cip trong viéc thue
hi¢n chinh sach, phap luét tai dia phuong; thyuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
dan chu ¢ co so, du tranh chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi, t& nan x3 hoi;
gidm sat hoat dong cia co quan nha nudc, cia can bd, cong chirc theo quy dinh ctia
Dang va cua phap luat;

d) T6 chirc thuc hién cic cudc van dong, cac phong trao thi dua yéu nudc
trong Nhan dan; cac nhiém vu Mat tran tham gia xay dyng va ctng c6 chinh quyén;
bao vé quyén va loi ich chinh dang ciia Nhan dan; giam sat hoat dong cta co quan
nha nudc, dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap va can bo, cong
chtrc, vién chuc; thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & co s&; tham gia giai
quyét khiéu nai, td céo & dia phuong;

e) Chi dao, huéng dan hoat dong ctia Ban Cong tdc Mit tran, Ban Thanh tra
nhan dan, Ban Giam sat dau tu ctia cong dong;

g) Gilr mdi quan hé phdi hop cong tac voi chinh quyén va cac to chirc thanh
vién cung cap;

h) Hudng din hoat dong cua cac t6 chuc tu van, cong tac vién cia Uy ban
Mat tran T6 quoc Viét Nam x& Hai Loc;

i) Chi dao xay dung, ban hanh quyét dinh, quy ché phéi hop cong tac cua to
chirc minh va t6 chirc thuc hién cac van ban do;

k) Triéu tap va chu tri cac Ho1 nghi,’ cudc hop cua Uy bap Mat tran T(f) quéc
Viét Nam xa Hai Loc; chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan
kinh phi hoat dong va quyét dinh viéc phan bo kinh phi hoat dong do Nha nude cap
doi vai to chure minh;

1) Xem xét, quyét dinh khen thuong, ky luat theo tham quyén;

m) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cta phap luat c6 lién quan,
quy dinh cta t6 chirc chinh tri - x3 hdi ¢ trung wong va co quan c6 thim quyén
quan 1y cén bo.

1.8. Bi thu Poan Thanh nién Céng sin H6 Chi Minh
Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh x4 Hai Loc chi dao va cung

v6i cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Poan Thanh nién Cong san Hb
Chi Minh xa Hai Ldc thuc hién cic nhiém vu sau:
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a) Chi dao xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
t0 chirc minh; chuong trinh ké hoach cong tac, huong dan hoat dong déi véi cac to
chire co s¢ doan truc thudc Poan xa Hai Loc;

b) Phdi hop véi chinh quyén dia phwong xa Hai Loc, cac t6 chirc chinh tri -
x4 hoi cing cp van dong, hudng dan can b, doan vién t6 chtrc minh tham gia thuc
hi¢n cac chuong trinh kinh té - x4 hoi, qudc phong - an ninh va cac phong trao thi
dua cua t6 chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét cta té chic chinh tri - xd hoi
cap trén deé ra;

¢) Gop v, kién nghi voi cip ty Pang, chinh quyén cung cap trong viée thue
hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé
dan chu ¢ co so, ddu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, ling phi, t& nan xa hoi;
giam sat hoat dong ctia co quan nha nudc, cua can bg, cong churc theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc thye hi¢n cac nghi quyet két luan cua Pang, quy dinh cta phap
luat; cac nghi quyét ddi véi doan vién cta to chirc minh;

, d) Chuén bi ndi dung, tri€u tap va chu tri cdc Ho1 nghi, cudc hop cuia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu;

¢) Chi dao viéc 14p ké hoach kinh phi, chip hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cap doéi véi td
chirc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chure kiém tra, danh glava
béo céo v&i cap iy Pang cung cip va Poan cap trén vé hoat dong cua to chirc
minh;

h) Chi dao hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu theo dang quy ché
hoat dong da dugc ban hanh;

i) Cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua Dang, cua phéap luat c6 lién quan,
quy dinh cua t6 chirc chinh trj - x3 hdi ¢ trung wong va co quan c6 thaim quyén
quan ly can bd.

1.9. Chu tich Hpi Lién hiép Phu nir Viét Nam

Chu tich Héi Lién hi€p Phu nir Viét Nam x&@ Hai Loc chi dao va cung véi cac
uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam xa Hai
Loc thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung va t6 chire thue hién quy ché hoat dong ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu t6 chirc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan
hoat dong d6i véi cac chi hoi & xom;

b) Phdi ‘'hop voi chinh quyén dia phuong xa Hai Loc, cac t6 chirc chinh tri -
xd hoi cung cap van dong, hudng dan can b0, hoi vién t6 chirc minh tham gia thuc
hi¢n cac chuong trinh kinh té - x4 hoi, qudc phong - an ninh va cac phong trao thi
dua cua t6 chirc minh theo chwong trinh, nghi quyét ctia to chirc chinh tri - xa hoi
cap trén dé ra;
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¢) Gop v, kién nghi véi cip uy Pang, chinh quyén cung cip trong viéc thuc
hién chinh sach, phéap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
dan chu ¢ co so, ddu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, ling phi, t& nan xa hoi;
gidm sat hoat dong clia co quan nha nudc, cia can by, cong chirc theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc thyue hién cac ngh1 quyet két luan cua Pang, quy dinh ctia phap
luat; cac nghi quyét ddi véi hoi vién cua td chirc minh;

) d) Chuan bij ndi dung, tri€u tap va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cua Ban
Chap hanh, Ban Thuong vy;

e) Chi dao viéc lap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cap doi véi td
chirc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chirc kiém tra, danh gia va
bdo cdo véi cap uy Pang cung cap va Hoi Lién hi€p Phu nir Viét Nam cap trén vé
hoat dong cua td chtrc minh;

h) Chi dao hoat déng ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu theo dung quy ché
hoat dong da dugc ban hanh;

i) Cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, ctua phap luat co lién quan,
quy dinh ctia t6 chirc chinh tri - x3 hdi ¢ trung wong va co quan c6 thim quyén
quan ly can bJ.

1.10. Chu tich Hpi Nong dan Viét Nam

Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam xa Hai Loc chi dao va cung voi cac uy
vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Nong dan Viét Nam xa Hai Loc thuc
hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu
t6 chic minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan hoat dong ddi véi céac
chi hoi & xom;

b) Phdi hop véi chinh quyén dia phuong xa Hai Loc, cac t6 chirc chinh tri -
x3 hoi cung cap van dong, huong dan hoi vién t6 chirc minh tham gia thuc hién cac
chuong trinh kinh té - x4 hoi, quc phong - an ninh va cac phong trao thi dua cua t6
chtrc minh theo chuong trinh, nghi quyét cua to chirc chinh tri - x4 hoi cp trén dé
ra,

¢) Gop v, kién nghi véi cip uy Pang, chinh quyén cung cip trong viéc thuc
hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé
dan chu & co s, ddu tranh chéng quan li€u, tham nhiing, lang phi, t€ nan xa hoi;
giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bd, cong chirc theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc thyuc hién cac nghi quyet két luan cua Pang, quy dinh ciia phap
luat; cac nghi quyét ddi véi hoi vién cua td chirc minh;
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d) Triéu tdp va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu;

e) Chi dao viéc lap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cip doi véi to
chirc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chire kiém tra, danh gia va
bao cao V01 cap uy Pang cung cap va Hoi Nong dan Viét Nam cap trén vé hoat
dong cua t6 chtrc minh;

h) Chi dao hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu theo dang quy ché
hoat dong da dugc ban hanh;

i) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cua phap lut co6 lién quan,
quy dinh cta t6 chirc chinh tri - x3 hdi ¢ trung wong va co quan c6 thim quyén
quan ly can bd.

1.11. Chii tich Hpi Cwu chién binh Vigt Nam

Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam x4 Hai Loc chi dao va cung vdi cac
uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Cyu chién binh Viét Nam xa Hai Loc
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
t6 chic minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan hoat dong dbi voi cac
chi hoi & xom;

b) Tham gia xdy dung va bao vé Pang, chinh quyén, ché do xi hoi chu
nghia; bao v¢ tinh mang, tai san cua Nhan dan, tai san cua Nha nudc; dau tranh
chong moi &m muu, hoat dong pha hoai cua cac thé luc thu dich; chéng cac quan
diém sai trai voi duong 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc; thuc
hién cac quy dinh cta phap luit vé dan chi & co sd, ddu tranh chéng quan liéu,
tham nhiing, 1ang phi, t€ nan xa hoi; giam sat hoat dong clia co quan nha nudc, cua
can bg, cong chirc theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham gia phat trién kinh té - x4 hoi, cung co qudc phong, an ninh; kién
nghi véi co quan nha nude, chinh quyen dia phuong vé xay dung va to chirc thyc
hién chinh sach, phap luat co lién quan dén Cyu chién binh, Hoi Cyu chién binh;

d) Tap hop, doan két, dong vién Cyu chién binh rén luyén, gitt gin pham
chét, dao durc cach mang, nang cao ban linh chinh tri, trinh do hiéu biét duong 161,
chinh sach cta Pang, phap luit ctia Nha nudc, kién thirc vé kinh té, vin hoa, khoa
hoc - k¥ thuat, thuc hi¢n tbt nghia vy cong dan; tdp hop quan nhan da hoan thanh
nghia vu quan su tiép tuc phat huy truyén thong “Bo d6i Cu HS”, tham gia t6 chiic
cau lac bg, Ban lién lac Cuu quan nhan, cac phong trao khac & co so;

d) To chirc cham lo, gitip @& Cyu chién binh & dia phuong nang cao doi song
vat chat, tinh than, phat trién kinh té gia dinh, x6a déi, giam nghéo, lam giau hop
phap; t6 chirc cac hoat dong tinh nghia dé Cyu chién binh tuong tro, gitp d& lan
nhau trong cudc séng;
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e) Bao vé quyén va loi ich hop phap cua Cyu chién binh; tuyén truyén, phd
bién, giao duc phap luat, tu van, trg gitip phap 1y cho Cyu chién binh;

g) Phéi hop v6i Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh, cac to chiic thanh
vién khac cua Mat tran T6 quoc Viét Nam, co quan quan sy gido duc truyén thong
yéu nudc, chu nghia anh hung cach mang, y chi tu luc, tu cuong cho thé hé tré;

h) T6 chuc thue hién cac ngh1 quyet két luan cua Dang, quy dinh cua phap
luat; cac nghi quyét d6i voi hoi vién cia to chirc minh; chuan bi ndi dung, triéu tap
va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vuy; chi dao viéc
1ap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi hoat dong va quyét dinh viéc
phan bb kinh phi hoat déng do Nha nuéc cap ddi véi té chirc minh;

i) Chi dao hoat dong ctua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu theo dang quy ché
hoat dong da dugc ban hanh;

k) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cta phap luat co lién quan,
quy dinh cua t6 chtc chinh tri - xa héi & trung wong va co quan c6 tham quyén
quan ly can bg.

2. Vi tri viéc lam cong chire X Hai Loc

2.1. Cong chwrc Chi huy truong Ban Chi huy Qudn sw

a) Tham muu, d& xuit v6i Pang ty, H6i ddng nhan dan, Uy ban nhan dan x&
Hai Loc vé chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, lyc luong du bi dong vien;
ph01 hop véi cac to chirc chinh tri - x4 hoi trién khai thyc hién nhiém vy cong tac
qudc phong - quan su trén dia ban;

b) Phdi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khac trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gilt gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hdi;

¢) Phoi hop véi cac don vi bd do1 bién phong, hai quan, canh sat blen va cac
lue luong khac bao vé chu quyen an ninh bién gi6i qudc gia va chii quyén, quyén
cht quyén trén cic ving bién Viét Nam;

d) Thyc hién nhiém vu phong, chong, khac phuc hau qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chdng chay rimg, bao vé moi truong va cac
nhiém vu phong thu dan su khac;

d) Giap Chu tich Uy ban nhan dan x& Hai Loc thuc hién cong tac dang ky,
quan ly cong dan trong do tudi lam nghia vu quan sy, quan nhan du bi va dan quéan
tu v€ theo quy dinh cua phép luat, thyc hién cong tac dong vién goi thanh ni€n nhap
ngu;

e) Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan su xa Hai Loc xir 1y cac vi pham
theo quy dinh ctia Luat Nghia vu quan sy;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan x& Hai Loc xdy dung va chi dao lyc lugng
dan quan phoi hgp voi cong an va céac luc luong khac thuong xuyén hoat dong bao
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v€ an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chic khac phuc thién tai, so tan, ctru hd,
clru nan;

h) Chu tri viéc phdi hop véi céac t6 chirc chinh tri - x4 hoi vé thuc hién cong
tac gido duc quoc phong trén dia ban;

i) Giup Uy ban nhén dan xa Hai Loc thuc hién chinh sach hiu phuong quén
doi va thuc hién cac ché do, chinh sach do6i voi dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cua phap luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phﬁn cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa Héi‘ ch)q, cua Ban Chi huy Quan su cap huyén Hai Hau va quy dinh cua
phap luat vé qudc phong.

2.2. Céng chikc Vin phong - thong ké

a) Tham muu xay dung va theordf)i viéc thgc hi¢n chuong trinh, ké hoach
c{)ng tac, lich lém viéc dinh ky, dot xuat cua H@i dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc;

b) Phdi hop véi cong chiic khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chét,
k¥ thuat dé to chuc cac ky hop ciia Hoi dong nhan dan, phién hop cta Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi df)ng nhan
dan, Uy ban nhan dan x4 Hai Loc; cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau ctr dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cp va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan x& Hai Loc;

¢) Tong hop, theo ddi, bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan xa Hai Loc; giap Chu tich Uy ban nhan dan x& Hai Loc to chirc tlep cong
dan va thuc hién quy ché dan chu 0 co sO theo quy dinh cua phap luét; tlep nhan
cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thudng truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan xa Hai Loc xem xét, giai quyét
theo tham quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan déan xa Hai Loc thyc hién co ché mot clra, mot
ctra lién thong; to chtrc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac
thu tuc hanh chinh cua Uy ban nhéan dan x& Hai Loc; xay dung chinh quyén dién ti,
cong nghé thong tin, chuyén doi sd; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

d) Giap Uy ban nhan dan x4 Hai Loc trong viéc 1ap cac biéu mau thong ké,
t6 chire thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké; tong
hop, thong ké va quan 1y co so dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 co
co s& dit liéu vé can bo, cong chire xa Hai Loc va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & x&8 Hai Loc, & xdm); thuc hién cong tac van thu, luu trir, thi dua, khen
thudng;

e) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac theo ddi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - x4 hoi & x& Hai Loc theo quy dinh ctia phap luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Chu tich Uy ban nhan
dan x& Hai Loc va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.
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2.3. Cong chirc Dia chinh - ndng nghiép - xdy dwng va moi truong

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xd Hai Loc t6 chire thyc hién cdc nhiém
vu, quyén han cua ﬁy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc trong
cac linh vuc vé quan ly dat dai, dia gi61 don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong,
xay dung, d6 thi, giao thong, nong nghiép, nong thon trén dia ban xa Hai Ldc theo
quy dinh cta phap luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 Hai Loc xay dung, trién khai thuc
hién cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi, nganh, linh vuc thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan x4 Hai Loc hodc ciia cap trén da phé duyét trién khai
trén dia ban xa Hai Loc;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac bao
céo lién quan dén thAm quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan x4 Hai Loc vé dat dai,
dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong,
nong nghi€p, nong thon trén dia ban x& Hai Ldc;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x Hai Loc trinh Uy ban nhéan dan cap
huyén quyét dinh giao dat, thu hoi dat, cap gidy ching nhan quyén sir dung dat d6i
v6i ho gia dinh, ca nhan; 14p s6 dia chinh d6i voi chu st dung dat hop phép; hudng
dan thi tyc tham tra dé x4c nhan t6 chire, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dat dai, thyc
hién cac quyén cong dan lién quan toi dat dai trén dia ban x4 Hai Loc; phdi hop véi
cong chirc khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va thim
tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang ding ky va st dung dat dai, tinh trang tranh
chép dét dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& Hai Loc x4y dung cac ho so vé viée
cAp phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dja ban dé Chu tich Uy ban
nhan dan xd Hai Loc quyét dinh hoic trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong
trinh phuc g1 ¢ dia phuong;

¢) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dét dai, dia gi61 don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong nghié€p, nong thon tai
trung tdm giao dich hanh chinh mét ctra, mot cura lién thong theo phan cong cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc;

g) Thuc hién nhiing nhiém vu khéac theo phan cong ctua Chu tich Uy ban
nhan dan x& Hai Loc va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

2.4. Cong chive Tai chinh - ké todn

a) Tham muu, giip Uy ban nhan dan xa Hai Loc t6 chie thuc hién nhiém v,

quyén han ctia Uy ban nhin dan x4 Hai Loc trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& Hai Loc xay dung du toan thu, chi
ngan sach xa Hai Loc trinh H6i dong nhan dan xa Hai Loc phé duyét; t6 chirc thuc
hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phép khai thac ngudn thu trén dia ban;



15

c) T6 chire thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudéng dan cta
co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa Hai Loc va thuc hién bao cao
tai chinh, ngan sach theo quy dinh cta phap luat;

d) Giap Uy ban nhan dan xa Hai Loc thyc hién quan ly nguon vbn cac du an
dau tu xay dung co ban, tai san cong tai cap xd; kiém tra, quyét toan cac du an dau
tu xdy dung thudc thaim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan x4 Hai Loc;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan x4 Hai Loc giai quyét ché do,
chinh sach doi vdi can bo, cong chirc Xa Hai Loc va nguoi hoat dong khong chuyén
trach;

e) Thuc hi¢n cadc nhi€ém vu khéc theo phan cong ctia Chu tich ij ban nhan
dan x& Hai Loc va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2.5. Cong chirc Tw phap - ho tich

_ @) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 Hai Loc 7t(;) chuc thyc hién nhiém vy,
quyen han cua Uy ban nhan dan xa Hai Loc, Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc
trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

b) Giup Uy ban nhan dan x& Hai Loc tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac
van ban theo quy dinh cta phap luat; gitp Uy ban nhan dan x4 Hai Loc to chuc lay
¥ kién Nhan dan dbi véi cac van ban quy pham phép luét theo ké hoach cua Uy ban
nhan dan x& Hai Loc va hudng din cia co quan cip trén;

¢) Giup Uy ban nhan dan x& Hai Loc thyc hién cong tac pho bién, gido duc
phap luat, tro giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo dodi viéc thi hanh phép luat va
t6 chirc lay ¥ kién Nhén dan trén dia ban xa Hai Loc trong viéc tham gia xay dung
phap luat; xay dung cap x4 dat chuan tiép can phap luat; huéng dan hoat dong doi
v6i t6 chirc hoa giai co sd; phdi hop voi truong x6m trong viée so két, tong két
cong tac hoa giai & co sd, bao cao Uy ban nhan dan xa Hai Loc ; quan 1y ti sach
phap luat tai Uy ban nhan dan x4 Hai Loc ; phdi hop voi cong chic Vin hoa - xa
hoi hudng dan cong déng dan cu x6m xay dung va to chire thuc hién huong udc,
quy udc;

d) Giup Uy ban nhan dan x& Hai Loc thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich
theo quy dinh cua phép luat;

d) Phu trach linh vuc h¢ tich, cong chimg, chimg thuc tai bo phan tiép nhan
va tra ket qua ciia Uy ban nhan dan x4 Hai Loc ;

e) Giap Uy ban nhan dan xa Hai Loc trong cong tac phong chéng tham
nhiing va cac nhi€ém vu lién quan dén linh vyc thanh tra;

g) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan x& Hai Loc va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

2.6. Cong chirc Van hoa - xd hji

a) Tham muu, giip Uy ban nhan dan x4 Hai Loc to chure thuc hién nhiém vu,

quyén han ctia Uy ban nhan dan x4 Hai Loc , Chu tich Uy ban nhan dan xa Hai Loc
trong cac linh vyc van hoéa, thong tin, truyen thong, thé duc, thé thao, du lich, lao
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dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré
em va thanh nién theo quy dinh cta phap luat; tham muu giap Uy ban nhan dan x4
Hai Loc trong cdng tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong;
x@y dung tiéu chi phat trlen d6i ‘tuong tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém vy té
trong ke hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang nim dé trinh Hoi ddng nhan dan
cung cap quyét dinh;

b) Giap Uy ban nhan dan xa Hai Loc trong viéc t6 chuc cac hoat dong van
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan Iy du lich, bao v¢ cac di tich
lich str van hoa trén dia ban x4 Hai Loc , xay dung doi song vin hoa ¢ cong dong
dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

¢) Thong ké dén sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tong hop, bao cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tugng chinh sach lao
dong, nguoi cé cong; tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién;
thuc hién viéc chi tra cic ché do dbi voi nguoi huong chinh sach xa hoi, ngudi co
cong; quan 1y nghia trang li¢t si va cac cong trinh ghi cong li¢t si; thuc hién cac
hoat dong bao tr¢g xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac an toan
thuc pham trén dia ban; bao cdo sb liéu thong tin, truyén thong;

d) Chu tri, phdi hop vO1 cong chire tu phap va Truong x6m trong viéc huong
dan cong dong dan cu thon, t6 dan phd xay dung va to chuc thuc hién huong udc,

quy udc; ph01 hgp vo1 cong chirc Van phong - thong ké trong viéc xdy dung co s&
dir liéu vé dan s6, lao dong, viéc 1am va cac ddi tugng chinh sach;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan x& Hai Loc va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.
I1. SO LUQNG VI TRi VIEC LAM
So lugng vi tri viéc lam ctia can bg, cong chire xa Hai Loc nhu sau:
1. Vi tri viéc lam can b xa Hai Loc : 11 vi tri.
2. Vi tri viéc lam cong chirc x4 Hai Loc: 06 vi tri.
(Co Phu luc I kem theo)
Phan IIT

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG CAP PQ XAC PINH
YEU CAU VE NHOM NANG LUC POI VOI VI TRI VIEC LAM

I. BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM

La dién giai cu thé hoa cac cong viée cua vi tri viée lam (bao gdbm muc tiéu
cua vi tri viéc lam; cac nhiém vu, cong viéc va ti€u chi danh gia hoan thanh cong
viéc; cac moi quan hé trong cong viéc; pham vi quyen han va cac yéu cau vé trinh
d6, nang lyc cua vi tri viée lam). Cac yéu cau vé ning luc cta vi tri viéc 1am gdm
03 nhom (nhoém néang luc chung, nhém nang lyc chuyén moén va nhom nang luc
quan ly) dugc thé hién theo cac cap do khac nhau, duge xac dinh tir cao xudng

thap Viéc phan chia mtrc 6 nang lyc dya trén mirc d6 phirc tap, do thanh thao, yéu
ciu cta cong viéc, quy md, pham vi trién khai ctia nang luc.
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(Co Phu luc Il kem theo)

Il. KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE NHOM NANG LUC POl
VOI VI TRI VIEC LAM

Khung cip do xac dinh yéu cau vé nhém ning lyc dbi vé6i vi tri viée 1lam
trong cac co quan, t6 chtrc hanh chinh dugc thuc hién theo nguyén tac vi tri viéc
1am nao yéu cdu tiéu chuan, trinh do cao hon thi cap do phai cao hon; vi tri viéc
1am c6 tinh chit twong dong thi cip do phai gidng nhau; dam bao tinh khoa hoc,
théng nhit, trong quan gilra cac vi tri viéc lam; tinh chét, dic diém, mirc d6 phirc
tap, quy mo, pham vi, d6i tuong quan ly cta vi tri viéc 1am va quy trinh quan ly cua
co quan, to chue. Vi tri viée lam c6 cap do nang luyc cao hon duong nhién la dap
mg duoc yéu cau cua nhimg cap do thip hon. Nhém ning luc d6i véi vi tri viée
lam trong cac co quan, to chtrc hanh chinh; gdm 03 nhom nhu sau:

1. Nhom nang lwe chung

La nhiing pham chat, dic tinh can phai c¢6 cua cong chirc. Day 1a nhing nang
lue can thiét cho tat ca cac vi tri viéc lam, dugc xac dinh dua trén gia tri cot 151 cua
nén hanh chinh cong; gdm nang luc cu thé nhu sau:

- Pao duc va ban Iinh;

- T6 chuc thyc hién cong viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;
- Giao tiép tng x;

- Quan hé phéi hop;

- St dung cong ngh¢ thong tin;

- Str dung ngoai ngtr.

2. Nhom nang luc chuyén mon

La nhiing doi héi can thiét cho ting vi tri viéc lam cu thé trong co quan, to
chtrc hanh chinh va dugc xac dinh dua vao nhiém vu, hoat dong, nganh nghé cua vi
tri viéc lam; gobm nang lyc cu thé nhu sau:

- Tham muu xay dung van ban;

- Huéng dan thuc hién vin ban;

- Kiém tra thuc hién vén ban;

- Tham dinh, gop ¥ vin ban;

- T6 chirc thuc hién vin ban;

- Thuc hi¢n hoat dong chuyén mon, nghiép vu.
3. Nhom nang luc quan ly

La nhiing kién thtc, k§ nang can thiét cho ting vi tri viéc 1am cu thé trong co
quan, t6 chic hanh chinh va dugc xac dinh dya vao nhiém vy, hoat dong, ti€u
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chuan dugc cap c¢6 tham quyén ban hanh cua vi tri viéc lam; gom nang luc cu thé
nhu sau:

- Tu duy chién luoc;
- Quan 1y sy thay doi;
- Ra quyét dinh;
- Quan 1y nguén lyc;
- Phat trién nhan vién.
(C6 Phu luc IT kém theo)
Phan IV
KIEN NGHI, PE XUAT
Pé 4n trinh bay nhimg kién nghi, dé xuét lién quan dén vi trf viéc lam.
1. Véi Chinh phu:

Trén day la Pé 4n vi tri viéc 1am can bd, cong chic xa Hai Loc, UBND xa
Hai Ldc kinh trinh UBND huyén xem xét, phé duyét./.

Noi nhdn:

- UBND huyén Hai Héau;

- TT Dang uy, HDND x3;

- Chu tich, Pho Chu tich UBND xa;
- Cac doan thé CT-XH x4;

- Can b9, cong chirc xa;

- Luu: VT.
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